Word 2016 (] Office

[sa lietosanas pamaciba

Vai esat Word 2016 lietosanas iesacéjs vai esat jauninajis programmu no vecakas versijas? Saja pamaciba varat apgut lietosanas pamatprincipus.

Atras piek|uves rikjosla Izpétiet lenti Atklajiet konteksta komandas Koplietojiet savu darbu ar citiem lietotajiem
lecienttas komandas ir Lai apgatu Word 2016 iespéjas, klikskiniet uz lentes cilném Dokumenta atlasiet tabulas, attélus vai citus Pierakstieties ar savu makona kontu, ja vélaties
pastavigi redzamas. un izpétiet jaunus un pazistamus rikus. objektus dokumenta, lai atklatu papildu cilnes. koplietot savu darbu ar citiem lietotajiem.
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Veidojiet Atrodiet nesenos failus

Lai uzreiz kertos pie darba, saciet ar tuksu dokumentu. Varat ari ietaupit laiku, Gan tad, ja stradajat tikai ar failiem sava datora lokalaja cietaja diska, gan tad, ja
atlasot un péc tam pielagojot savam vajadzibam atbilstosu veidni. Noklikskiniet uz izmantojat dazadus makonpakalpojumus, noklikskiniet uz Fails > Atveért, lai skatitu
Fails > Jauns un péc tam atlasiet vai meklgjiet vajadzigo veidni. nesen lietotos dokumentus un jebkurus failus, kurus esat piespraudis saraksta.
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Vai vélaties stradat dazadas iericés, esot cela? Noklikskiniet uz Fails > Konts, lai Vai kaut kas nedarbojas, ka paredzéts? Jebkura laika varat vienkarsi mainit un
pierakstitos un piek|Gtu saviem nesen lietotajiem failiem neatkarigi no atrasanas pielagot opcijas. Noklikskiniet uz Fails > Opcijas un péc tam iestatiet programmu
vietas un jebkura iericé, pateicoties nemanami apvienotai sistémai Office, Word 2016 atbilstosi savam vajadzibam.
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Atklajiet konteksta rikus

Js varat padarit pieejamas konteksta komandas lenté, atlasot atbilstosus objektus
sava dokumenta. Pieméram, ja ieklikskinasit tabula, tiks paradita cilne Tabulas

Atteélu riki.

Dokuments — Word Tabulu riki
Parskatiana Skats

| | [ || ] R34
===

Sapludinat Sadalit Sadalt = Autornatiski
sinas  Sdnas tabulu | ietilpingt -

Moformejums Izkartojums

% [ Augstums: *1| B izkliedét rindas

ﬁplatums: EE lzkliedét kolonnas

Sapludinat Sdnas izméri Pl

Parskatiet un registrgjiet izmainas

Ja vélaties parbaudit pareizrakstibu, teksta apjomu vai pilniba sadarboties ar citiem
lietotajiem, izmantojiet cilni ParskatiSana. Taja ir ieklautas svarigas komandas
dokumentos veikto izmainu izsekosanai, apspriesanai un parvaldibai.
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Pieskiriet dokumentiem stilu

Cilne Sakums stilu galerijas apakséja labaja sttri noklikskiniet uz mazas bultinas,
lai atvéru rati Stili, kura varat izveidot, lietot un parskatit formatésanas stilus jasu
pasreizéja dokumenta.
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Koplietojiet savu darbu ar citiem Sanemiet palidzibu par Word

| |etota |e r ' | Lentes lodzina Pastastiet, ko vélaties darit ierakstiet atslégvardu vai teikumu, lai
meklétu vajadzigos Word lidzek|us un komandas, lasiet palidzibas saturu tiessaisté

S e o S vai veiciet viedo uzmeklésanu timekli, lai iegUtu vairak informacijas.
Lai uzaicinatu citus skatit vai redigét jasu dokumentus makonr, noklikskiniet uz

pogas Kopigot programmas loga augséja labaja stari. Atvértaja riti Koplietosana
varat iegut kopigosanas saiti vai atlasit lietotajus un nosatit tiem uzaicindjumus.
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legUstiet citas 1sas lietosanas Satiet mums atsauksmes

p a M é CTb a S Vai jums patik Word 2016? Vai zinat, ko vajadzétu uzlabot? Noklikskiniet uz Fails >
Atsauksmes, lai atvértu programmu Windows atsauksmes, kura varat nosatit

. - . - e uzslavas, parmetumus un idejas tieSi Word izstrades grupai.
Word 2016 ir viena no parveidotajam programmam jaunaja sistéma Office 2016.

Apmeklgjiet vietni http://aka.ms/office-2016-guides, lai lejupieladétu citu

iecienito Office programmu jauno versiju isas lietoSanas pamacibas. Esiet sveicinats!
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Ja vélaties sniegt atsauksmes par pamacibam, iesniedziet savus komentarus g wlsbek
lejupielades lapas apaksa. Paldies! e i e

ka jums ir tada peti probléma.
« Sniedziet jaunas atsauksmes, kuras citi istotsji var atrast un izteikt
piekrizanu.

Sniedzot atsauksmes, jiis atjaujat korporacijai Microsoft izmantot
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